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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 1990 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 Tentang lzin Perkawinan Dan Perceraian Bagi

Pegawai Negeri Sipil;

2. Surat Edaran Badan Administrasi Kepegawaian Negara Rl Nomor 0 8/SE/1983 dan
Nomor 48/SE/1990 tentang Petunjuk Pelak sanaan Peratu ran Pemerintah Nomor 45
Tahun 1990 jo Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 1990 tentang Izin Perkawinan
dan Perceraian b agi Pegawai Negeri Sipil.

3. Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI nomo 001/SEK/1Z.07/1V/2010 tentang
Pedelegasian Wewenang Mengenai Penolakan/Pemberian Izin Perkawinan dan
Perceraian Bagi Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan-

Badan Peradilan Dibawahnya

Memahami aturan perundang-undangan tentang izin

perkawinan.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pengelolaan Data Pegawai (SOP/AS/06)

. Komputer

. Koneksi internet

. Alat Tulis

. Printer

. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
https://sikep.mahkamahagung.go.id)

. Aplikasi Document Management System (DMS)
(https://dms.pta-padang.go.id/)

mhwpn =

[9)]

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dilaksanakan maka PNS yang bersangkutan terhalang hak pengajuan

1. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)

perkawinan; (https://sikep.mahkamahagung.go.id)
2. Aplikasi Document Management System (DMS)
(https://dms.pta-padang.go.id)
Pelaksana Mutu Baku Ket
No Akivitas . "
Hakim/ Kasubbag Tim Ketua Persyaratan/
Aparatur Kersik Kepeg Tl | Pemeriksa Perlengkapan sk OQutput
Mengajukan izin : g
. . Disposisi
1 perkawinan ke-2 dan Surat lzin 5 Menit Surzt zin
seterusnya kepada Ketua Perkawinan padkaiinan
PTA Padang
: . .. Disposisi Disposisi
2 !\/{enenr::a c:hspos:s: st J Surat Izin 5 Menit Surat Izin
En perkawinan Perkawinan Perkawinan
Konsep SK
Membuat konsep SK Tim ; Bisprasn i
R R l | Surat Izin 10 Menit | Pemeriksa
3 Pemeriksa Izin Perkawinan Perkawinan zin
Perkawinan
Konsep SK Konsep SK
\ 4 Tim Tim
4 |Memeriksa konsep SK Tim | Pemeriksa 10 Menit | Pemeriksa
Izin Izin
Perkawinan Perkawinan
Konsep SK SK Tim
Y Tim Pemeriksa
5 |Menandatangani SK Tim 'I I Pemeriksa 10 Menit zin
Izin .
" Perkawinan
Perkawinan
SK Tim SK Tim
h 4 Pemeriksa . Pemeriksa
6 |Melakukan pemeriksaan o 2 Minggu izin
Perkawinan Perkawinan




Pelaksana Mutu Baku Ket
No Akivitas . "
Hakim/ Kasubbag Tim Ketua Persyaratan/
Aparatur Klerek Kepeg Tl | Pemeriksa Perlengkapan Waldtu Output
Melaporkan hasil SK Tim
7 pemeriksaan kepada KPTA Pgmerlksa 30 Menit Lapora‘n
Padang 1zin Pemeriksaan
Perkawinan
Menyampaikan keputusan
izin perkawinan dengan
R . Laporan . Laporan
1 l R 10M R
8 memp'ertlmba.n gkan hasil Pemeriksaan enit Pemeriksaan
pemeriksaan tim kepada
kasubbag kepegawaian
Mengonsep Surat : 1 Laporan Konsep Surat
9 R ng b . P . 10 Menit  |lzin/Penolaka
izin/Penolakan Perkawinan Pemeriksaan .
n Perkawinan
. h 4 Konsep Surat K S
Memeriksa konsep Surat 1 onsep Su : onsep urat
10 | . . 1zin/Penolaka 10 Menit  {lzin/Penolaka
Izin/Penoiakan Perkawinan . .
n Perkawinan n Perkawinan
. A Konsep Surat Surat
11 MenandatangaSI Surat r I Izin/Penolaka 10 Menit | Izin/Penolaka
izin/Penolakan . .
n Perkawinan n Perkawinan
Mengirimkan surat A 4
. Surat Surat
12 izin/penolakan kepada C——) Izin/Penolaka 5 Menit 1zin/Penolaka

aparatur dan
mengarsipkan

n Perkawinan

n Perkawinan




